
衢州职业技术学院

经济管理学院毕业论文（设计）任务书

专    业：  全称(宋体、三号，居中，保持下划线长度相等) 
班    级：     班级用全称（如14连锁经营管理2）  
学生姓名：                               

学    号：       (学号用全号)               

指导教师：                               

2021年  12 月   

	论文（设计）题目
	(宋体、小四号、加粗，成果形式选择一种)

	成果形式
	□毕业论文□毕业设计  □调研报告□其他（      ）

	成果信息量
	字数不少于5000字或相当信息量

	毕业论文及设计要求
（一）书写格式要求：
1.页面设置：上：2.50 cm、下：2.50 cm、左：3.0cm、右：2.5 cm，装订线位置左，A4纸纵向打印；
2.文本（包括标题，摘要，正文，参考文献等）中所有英文字母，阿拉伯数字均用Times New Roman字体；
3.题目用宋体、三号、加粗、居中， “摘要”和“关键词”字样用宋体、五号、加粗、空两格。摘要和关键词字样和具体内容之间用冒号相隔，具体内容用宋体、五号，其中摘要300字左右，关键词3-5个，词间用分号隔开；
4.正文内容首行均空2格，回行顶格，宋体、五号、固定值22磅。
正文中的各层标题均单独占行，一级标题编号一律左顶格，编号后加顿号，再写标题名，末尾不加标点。一级标题另需加粗，二级标题空两格，编号后不加顿号，另需加粗，三级标题不加粗。前言和结论不加标题编号。
5.参考文献用五号宋体，标点用英文状态下的符号,每条参考文献均顶格书写，书写格式根据GB3469-83《文献类型与文献载体代码》规定，以单字母方式标识
（二）中文摘要及关键词
中文摘要以200-300字为宜，置于正文之前。
关键词一般3～5个。中、英文关键词放在相应摘要之后，关键词之间用分号分开。
（三）文章目次
毕业设计（论文）必须按其结构顺序编写目次，要求层次分明，体现文章展开的步骤和作者思路。一般来说，毕业论文目次按四级标题编写，目前通用的四级标题序次结构依次为：一 、（一）、1、（1） 。

（四） 正文

正文包括绪论、本论、结论。

（五）参考文献

参考文献毕业论文须在论文的最后列出参考文献，参考文献的列写必须严格按照毕业论文中引用的先后顺序依次列写。

	工作进度安排

2020年12月21日—2020年12月31日：安排指导教师，下达任务书

2021年1月1日—2021年1月22日：完成开题报告初稿

2021年1月23日—2021年2月28日：完成开题报告终稿

2021年3月1日—2021年3月31日：完成毕业论文初稿

2021年4月30日前：完成毕业论文终稿

2021年5月1日——5月15日：准备答辩相关材料

2021年5月16日——5月31日：参加毕业论文答辩



	应掌握的参考文献

(参考文献要求同论文参考文献的格式要求：用五号宋体，行间距固定值22磅。标点用英文状态下的符号，其中“参考文献”字样另需顶格、加粗，宋体五号。每条参考文献均顶格书写，书写格式根据GB3469-83《文献类型与文献载体代码》规定，以单字母方式标识：M专著，C论文集，N报纸文章，J期刊文章，D学位论文，R研究报告，S标准，P专利；其他未说明的文献类型，采用单字母“Z”标识。)


	指导教师 （签名）                           年   月    日


注：1、毕业论文任务书在指导教师指导下完成。

2、本表一式一份，交院部存档。

3、若有关表格不够填写，可另附纸张。
