毕业综合实践管理平台操作要点（学生）
登录方式：http://jwc.qzct.net/(http://202.107.245.67:8086/)或者学校教务处网站下的毕业综合实践平台
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用户名：学号；密码：身份证号；类型：学生

第一次登录要求即刻修改密码
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登录成功后，显示的界面是毕业综合实践（顶岗实习、毕业设计）的起止时间。
[image: image3.png]HElgagR (WKL, il
#it)
2012-10-8-2012-12-28





点击进入之后，首先请先填写“个人信息”。
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填写好“个人信息”后的登录显示界面：
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点击左上方的“毕业综合”
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（1） 个人信息：学生及时把自己个人信息添加好，联系方式，QQ, 邮箱等学生信息在学生出去实习前填写好，方便以后指导教师与学校与学生之间的联系指导。
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（2） 个人简历：学生及时把自己个人简历添加好。
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（3） 实习单位：请及时填好实习单位信息，让学校和指导教师知道你实习单位的情况。有变更实习单位的，请及时更新实习单位信息。如有填写有错别字，可以联系指导教师及时更正。
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（4） 签约单位：学生实习时，找到签约单位，请及时填好签约单位信息，让学校和指导教师知道你签约单位的情况。如有填写有错别字，可以联系指导教师及时更正。
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（5） 实习周记：学生实习时，要根据学校顶岗实习规定写周记，写周记字数根据学校规定来，周记内容要反应最近实习的情况，有困难可在周记内容里反应，指导教师会及时批阅。为防止造假，实习周记的时间由系统默认指定，超过规定时间就不能再写周记，望学生及时写周记。
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（6） 提问与作业：学生实习时，如有问题，困难可以在平台向指导教师反应，指导教师会及时回应。指导教师也会在平台布置作业，望学生能及时完成，避免影响毕业。
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（7） 实习报告：学生快完成实习时，根据学校顶岗实习规定，提交实习报告，指导教师会及时批阅，并返回批阅意见。
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（8） 文件接收：学生实习时，学校、二级学院会发送相关顶岗实习和毕业设计类的文件，可以在平台上下载。
[image: image18.png]LB RN A Z Bl 456 SR B T & U B

LA LSRR
R 2012109

BT LT F—T0 BT 105 70 3617148 713811

@j B 2012-10-954122569.doc

2681: Microsaft Word 4%, 10,506

fi-ai
e

Tea

E

KETR: EIETE|(ELTA





（9） 课题管理：在进行毕业设计中，首先要确定下来课题，方可进行任务书，任务实施计划等操作。课题由学生与指导教师联系确定，由指导教师在平台上输入，若暂时无法输入的，可以用其他文字代替，等课题确定后，在修改。若学生更换课题，则需要整个毕业设计都要重新开始。
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（10） 任务书：在进行毕业设计中，根据学校毕业设计规定，由指导教师下发任务书。
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（11） 任务实施计划：在进行毕业设计中，根据学校毕业设计规定，学生上传任务实施计划，指导教师进行评阅，如任务实施计划终稿，则不需要进行上传下版，否则学生根据教师批阅意见和批阅文件修改，重新上传下版。
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（12） 论文批改：在进行毕业设计中，根据学校毕业设计规定，学生上传毕业论文，指导教师进行评阅，如毕业论文终稿，则不需要进行上传下版，否则学生根据教师批阅意见和批阅文件修改，重新上传下版。
[image: image23.png]



（13） 成果附件：显示学生毕业作品，根据学生上传毕业作品内容批阅学生毕业作品，如不是终稿，可以在已批阅里重新批阅，如是终稿还要批阅可以重新批复或在终稿查阅里重新修改。
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（14） 答辩安排：答辩安排由教研室主任，二级学院管理员审核，通过审核后，学生才能看到，学生及时关注该模块，避免错过答辩时间。
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点击左上方的“岗位招聘”
学校、二级学院发布岗位招聘信息，学生可以查看招聘信息并申请岗位，只有通过审核，才能看到招聘单位的联系信息。
[image: image26.png]LT BEAZR -l GEXREET 62BN NNEE

REAR

BB
E2d)
=2
=2

RBAME
22
Ly

ERE

R ARFAL

BT LT F—T0 BT 105 70 3617135 4713811

I%
[
[

B | RS

\EERRER | HEE
\EERRER | REE
\EERRER | HEE





[image: image27.png]®: 11
Y
s E

AABRA: RESEHMATRES

LAMRFR: BESEADETRET

FE EE R L





点击左上方的“查阅通知”
可以查阅学院管理员和二级学院管理员发送的通知，在登陆时，系统会发出提醒，二级学院的通知只能让学校和本分院看到，其他分院看不到
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点击左上方的“使用帮助”：可以下载帮助文档
点击左上方的“意见反馈”：在平台使用过程中碰到的问题可以向管理员提出。
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